Assistant Administratif du Service Technique H/F

L'école de Commerce Studency située en plein coeur de Paris et Boulogne-Billancourt
recrute pour le compte de son entreprise partenaire un alternant (H/F) pour la rentrée 2025.

Secteur d’activité: Restaurateur de référence

Au sujet de I’entreprise : une entreprise frangaise spécialisée dans la restauration collective
et les services aux entreprises et aux collectivités.

Localisation: Bezons 95

Missions:

* Gestion des demandes regues par emails (fournisseurs, clients, techniciens, etc) ;
* Gestion des devis et commandes auprés des fournisseurs et clients ;

* Gestion du portail client (mise en ligne des devis, bons de commandes, etc) ;

* Suivi des interventions des techniciens de maintenance ;

* Gestion de la relation avec les techniciens de maintenance.

Profil:

Actuellement étudiant en BTS GPME, vous étes reconnu(e) pour votre rigueur, votre
autonomie et votre prise d'initiative.

* Doté(e) d’un bon sens du service et d’'un bon sens relationnel, vous appréciez les relations
humaines et le travail en équipe.

* Vous étes organisé(e), a I'écoute des autres et vous savez gérer les urgences et respecter
les délais impartis.

Niveau d'expérience: Débutant accepté
Rythme d'alternance: 2 jours a I'école, 3 jours en entreprise
Spécificité : Horaires :

07h30 — 15h30 ou 08h00 — 16h00



