L'école de Commerce Studency, située en plein coeur de Paris et Boulogne-Billancourt,
recrute pour le compte de son entreprise partenaire un apprenti Chargé Gestion Entreprise
(H/F) pour la rentrée 2025.

Secteur d’activité : Services Financiers

Au sujet de I’entreprise :

Notre entreprise partenaire, filiale d’'un grand groupe bancaire frangais, propose des
solutions de financement adaptées aux besoins des particuliers. Elle se distingue par la
qualité de sa relation client, son approche omnicanale et ses engagements en matiere de
service, d’inclusion et d’innovation.

Localisation : La Défense (92)

Descriptif du poste :

Au sein du service de Gestion et dans le cadre de votre BTS GPME en alternance, en tant
que chargé(e) de gestion entreprise, vous aurez pour principales missions :

Missions :

Renseigner sur 'avancement des dossiers, la procédure a suivre

Saisir dans le systéme informatique toutes les informations nécessaires au suivi des
dossiers

Contacts téléphoniques

Recevoir et controler les demandes

Remonter les anomalies ou dysfonctionnements constatés

Effectuer les relances nécessaires pour mener a bien sa mission

Profil recherché :
e Organisé/e et rigoureux/se, vous étes reconnu(e) pour vos capacités d’analyse et de
synthése.

e \otre autonomie ainsi que votre esprit d’équipe sont de réels atouts pour ce poste.
e \Vous disposez d'une bonne connaissance du Pack Office.

Niveau d'expérience : Débutant accepté

Rythme d’alternance : 2 jours formation / 3 jours entreprise
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